Zarzadzenie Nr 190/25
Burmistrza Miasta i Gminy Pacanow
z dnia 18 grudnia 2025r

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji i powolania komisji inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzadzie gminnym
/Dz.U. z 20251 poz. 1153 ze zm./ art.4 ust. 1, 315 art. 26, art. 27 ustawy z 29 wrzes$nia 1994
r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021r. poz. 217 ze zm.) i z godnie z art. 68 1 69 ustawy z 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2025 r. poz. 1583 ze zm), instrukcjg w
sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku 1 zasad odpowiedzialnosci
za powierzone mienie w Urzedzie Miasta i Gminy w Pacanowie, zarzadzam co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w Urzedzie Miasta i

Gminy Pacanéw oraz powotuj¢ komisj¢ inwentaryzacyjng w nastgpujacym sktadzie
osobowym:

1) Iwona Bednarz — Przewodniczacy Komisji

2) Joanna Banach — Zastepca przewodniczacego,

3) Paulina Zawisza -cztonek,
4) Olga Nalepa - Jedo - czlonek
5) Maria Witek - czlonek
6) Danuta Kawa - cztonek
7) Aneta Wrébel - cztonek
8) Marta Dudek - cztonek
9) Stawomir Wozniak - czlonek
10) Katarzyna Wigckowska - cztonek
11) Anna Jedo - cztonek
12) Mariusz Ratusznik - cztonek
13) Dariusz Btach - cztonek
14) Ewa Gmyr - cztonek
15) Barbara Kobos - cztonek
16) Ewelina Czech - cztonek
17) Sylwia Pawlowska - czlonek
18) Anna Wiacek - cztonek
19) Leszek Zarod - czlonek
20) Karolina Czapla - cztonek
21) Matgorzata Zardd - cztonek

§2

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 20251 w terminach:

- do dnia 15 stycznia 2026r (spis z natury, potwierdzenie sald)

- do dnia 25 marca (w drodze weryfikacji w zakresie nalezno$ci 1 zobowigzan oraz

dhugoletnich aktywoéw finansowych )

Dokonuje podziatlu jednostki na pola spisowe i ustalam zespoty spisowe do przeprowadzenia

§3

inwentaryzacji zgodnie z ponizszg tabela:



Lp

Pola spisowe

Zespoly spisowe

Metoda inwentaryzacji

- grunty

- inwestycje rozpoczete

- §rodki do ktorych dostep jest
utrudniony (budowle)- drogi,

Paulina Zawisza
Anna Wigcek
Stawomir Wozniak

Dariusz Btach

- w drodze weryfikacji poprzez
poroéwnanie danych w ksiggach
rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentow

- wodociag i kanalizacja Leszek Zarod
Marta Dudek
2. - druki $cistego zarachowania |Aneta Wrobel - Spis z natury
Joanna Banach
Danuta Kawa
3. - §rodki pieni¢zne zgromadzone |Barbara Kobos -w drodze uzyskania
na rachunkach bankowych oraz  |Ewa Gmyr potwierdzenia salda
udzialy i akcje
4. - naleznosci 1 zobowigzania Maria Witek w drodze weryfikacji poprzez
- dlugoterminowe aktywa Sylwia Pawtowska poréwnanie danych w ksiegach
finansowe Matgorzata Zardod rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentow
5 - materiaty Olga Nalepa - Jedo - Spis z natury
Karolina Czapla
Anna Jedo
6 Wartosci niematerialne i prawne |Mariusz Ratusznik W drodze weryfikacji
(programy i licencje) Katarzyna Wigckowska

Ewelina Czech

§4

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki aktywow 1 pasywow:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

srodki trwate,

pozostale srodki trwale w uzywaniu,

wyposazenia niepodlegajacego ewidencji ilosciowo-warto$ciowej;
materiaty (magazyn);

naleznosci 1 zobowigzania,

srodki pieniezne na rachunkach bankowych,

srodki trwate w budowie,

warto$ci niematerialne 1 prawne;

§5

Zobowiazuje komisj¢ inwentaryzacyjnag do:

1)
2)
3)

4)
S)

przeprowadzenia udziale o0s6b materialnie
odpowiedzialnych,

przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,
dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego

jednostki po zakonczeniu inwentaryzacji.

inwentaryzacji

przy czynnym



§6
1. Czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe,
doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
2. Komisja ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi
przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§7
Za wykonanie pozostatych postanowien zarzadzenia odpowiada Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej ktory do dnia 25 marca sporzadza sprawozdanie z inwentaryzacji i po
zatwierdzeniu przez Burmistrza przekazuje go do ksiegowosci.

§8
Za rozliczenie inwentaryzacji odpowiada pracownik prowadzacy ewidencje srodkow trwatych
§9

Ogolny nadzor dotyczacy inwentaryzacji sprawuje Sekretarz Miasta i Gminy Pacandéw
§ 10

Zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania.

BURMISTRZ
/-/ mgr inz. Krzysztof Eliasz



