ZARZADZENIE Nr: 140 /2025

Burmistrza Miasta i Gminy Pacanéw z dnia 24 wrzes$nia 2025 roku

w sprawie organizacji Stalego Dyzuru w Urzedzie Miasta i Gminy Pacanéw oraz w podleglych
jednostkach organizacyjnych na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.

Napodstawie art. 30 ust 1 i 2 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (t.].
dz. U. z 2025 1. poz. 825 ze zm.), art. 20 ust. 1 pkt. 2 1 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r.
o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122 ze zm.), § 8 ust. 5 pkt. 7
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie gotowos$ci obronne;j
panstwa (Dz. U. z 2025 r. poz. 355) oraz zarzadzenia Wojewody Swietokrzyskiego nr
92/2025 z dnia 03 wrzes$nia 2025 w sprawie organizacji statych dyzuréw na terenie
wojewodztwa Swietokrzyskiego zarzadza si¢ co nast¢puje:

§ 1.

Zarzadzenie okresla:

1. Organizacje systemu statych dyzurow Burmistrza Miasta i Gminy Pacandéw, zwanego
dalej ,,systemem” na potrzeby podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa

§2.

1. Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

2. Jednostkach — nalezy przez to rozumie¢ urzad miasta i gminy, podlegle jednostki
organizacyjne, podmioty lecznicze, na ktore natozono zadania na potrzeby obronne
panstwa, majace swoja siedzibe na terenie gminy;

3. Statym dyzurze — nalezy przez to rozumie¢ zespot pracownikow Urzedu Miasta 1 Gminy
Pacanow oraz pracownikow podleglych jednostek , w celu przekazywania informacji.

§ 3.

1. W celu zapewnienia Burmistrzowi Miasta 1 Gminy Pacanow cigglosci przekazywania
decyzji organdw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan wynikajacych z
wprowadzenia wyzszych standOw gotowo$ci obronnej panstwa oraz przedsigwzigc
1 procedur systemu zarzadzania kryzysowego, a takze zapewnienie warunkow do
ciaglego kierowania wykonywaniem zadan obronnych i ich koordynowanie ustala si¢
w Urzedzie Miasta i Gminy Pacanow staty dyzur Burmistrza.

1. Zadania wykonywane w ramach systemu obejmujg przygotowanie Urzedu Miasta 1 Gminy
Pacandéw 1 jednostek organizacyjnych do :

1) uruchamianie, w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,



procedur zwigzanych z podwyzszeniem gotowosci obronnej panstwa;

2) przekazywanie decyzji uprawnionych organow w sprawie uruchamiania
okreslonych zadan zawartych w Planie operacyjnym funkcjonowania gminy
Pacanow w warunkach zagrozenia zewnetrznego bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny oraz przekazywanie informacji o stanie ich realizacji.

3) przekazywanie decyzji oraz zadanh w sprawie uruchomienia przedsiewzigc
wynikajacych z Gminnego Planu Zarzadzania Kryzysowego oraz wprowadzonych
stopni alarmowych CRP, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 10 czerwca
2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 194), w przypadku
zagrozenia wystgpienia zdarzenia o charakterze terrorystycznym.

2. Zadania, o ktorych mowa w ust. 2, sg realizowane przez:

1) przyjmowanie i przekazywanie informacji o wydarzeniach mogacych mie¢ wptyw na
bezpieczenstwo panstwa i funkcjonowanie gminy oraz jednostek;

2) przyjmowanie decyzji organéw uprawnionych do realizacji zadan ujetych w planie
organizacyjnym funkcjonowania gminy w warunkach zagrozenia zewngtrznego
bezpieczenstwa panstwa w czasie wojny ;

3) monitorowanie stanu realizacji zadan operacyjnych;

4) wspotdziatanie z organami i1 stuzbami odpowiedzialnymi za informowanie o
zagrozeniach dla bezpieczenstwa gminy;

5) monitorowanie zagrozen dla bezpieczefstwa gminy i sporzadzanie informacji w tym
zakresie do potrzeb decyzyjnych;

6) ostrzeganie i alarmowanie o zagrozeniach dla bezpieczenstwa gminy;

7) przekazywanie informacji dotyczacych przedsigwzie¢ i procedur systemu zarzadzania
kryzysowego, w tyk zagrozenia terrorystycznego;

8) prowadzenie dokumentacji statego dyzuru.

§4.

1. Staty dyzur, o ktérym mowa w § 1, organizuje si¢ w siedzibie Urzedu Miasta 1 Gminy
Pacanow.

2. Burmistrz Miasta i Gminy Pacanéw wyznacza do pelnienia stalego dyzuru pracownikoéw
Urzedu Miasta.

3. Pracownicy, o ktérych mowa w ust. 2 powinni posiadaé wazne poswiadczenie
bezpieczenstwa lub upowaznienie wydane na podstawie art. 21 ust. 2 ustawy za dnia 5
sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz. U. 2024 r. poz. 632 ze zm.)
oraz wazne zaswiadczenie stwierdzajace odbycie przeszkolenia a zakresie ochrony
informacji niejawnych, a takze upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w
zakresie powierzonych zadan.

§5.
3. Staty dyzur uruchamia si¢ 1 odwotuje:
1) na polecenie Wojewody Swietokrzyskiego;
2) na polecenie Burmistrza Miasta i Gminy Pacanow.



4. Burmistrz Miasta i Gminy Pacanéw odpowiada za:

1) organizacje stalego dyzuru;

2) organizacje szkolen dla oséb wyznaczonych do petnienia statego dyzuru;

3) zapewnienie wyposazenia 0sob do pelnienia statlego dyzuru w $rodki niezbgdne
do wykonywania obowiazkow, w szczegdlnosci dokumenty, materialy biurowe,
wyzywienie, $rodki do przechowywania dokumentacji, $rodki tacznosci i
transportu, a takze pomieszczenia do pracy, odpoczynku 1 higieny osobistej;

4) zabezpieczenie sieci teleinformatycznej dla potrzeb statego dyzuru.

§ 6.

1. Dokumentacj¢ stalego dyzuru sporzadza pracownik ds. obronnych w Urzedzie Miasta i
Gminy Pacanéw .

2. Staty dyzur wyposaza si¢ w nastepujaca dokumentacje:
1) instrukcja pelnienia statego dyzuru;
2) wykaz 0sob wyznaczonych do pehnienia statego dyzuru;
3) grafik stalego dyzuru;
4) wykaz danych kontaktowych stalych dyzuréw w wurzedach obstugujacych
wspoldziatajace organy administracji publiczne;;
5) tabele sygnatow alarmowych i komunikatéw ostrzegawczych;
6) tabele stopni alarmowych i stopni CRP;
7) tabele glosowania;
8) dziennik ewidencji przyjetych i nadanych informacji 1 sygnatow;
9) ksigzka meldunkow statego dyzuru;
10) inng niezbedng dokumentacje wynikajaca z potrzeb organizacyjnych danego organu.
3. Instrukcja petnienia statego dyzuru okresla:
1) strukture organizacyjng statego dyzuru;
2) zadania realizowane w ramach statego dyzuru;
3) zasady iprocedury uruchamiania 1 odwotywania statego dyzuru.

4. Dokumentacja stalego dyzuru podlega biezacej aktualizacji.

§7.

1. Staty dyzur uruchamia sig:

1) obligatoryjnie— w przypadku wprowadzenia stanu pelnej gotowosci obronnej panstwa;
2) fakultatywnie;
a) W stanie stalej gotowosci obronnej panstwa — w celu realizacji zadan szkoleniowych
lub ¢wiczen, przeprowadzania kontroli lub w innych uzasadnionych przypadkach;
b) w sytuacjach kryzysowych, o ktérych mowa w art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia
2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym;



c) na potrzeby uruchamiania przedsigwzig¢ w zwigzku z wprowadzeniem stopni
alarmowych lub stopni alarmowych CRP, o ktéorych mowa w art. 15 ust. 112 ustawy
z dnia 10 czerwca 2016 1. o dziataniach antyterrorystycznych;

§8.

1. Nadzor nad systemem sprawuje Wojewoda Swigtokrzyski przy pomocy Dyrektora Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Swictokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego
1 kierownikow jednostek.

2. W ramach nadzoru sprawdza si¢ w szczeg6lnosci:
1) aktualno$¢ i kompletnos¢ dokumentacji statego dyzuru;
2) proces uruchamiania, dziatania i odwotywania statego dyzuru.

§9.

Burmistrz Miasta i Gminy Pacandéw dostosuje utworzony system statych dyzurow do
postanowien niniejszego zarzadzenia w terminie do 30 wrzesnia 2025 .

§ 10.

Traci moc zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy Pacanow nr 70/2021 z dnia 30 sierpnia
2021 r. w sprawie organizacji systemu statych dyzuréw na potrzeby podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa.

§ 11.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

BURMISTRZ
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