
Zarządzenie Nr 100/2024 

Burmistrza Miasta i Gminy Pacanów 

z dnia 30 lipca 2024 roku 

 

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego dla Urzędu Miasta i Gminy 

Pacanów 

 

 

 

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym   

( Dz. U. z 2024r. poz. 609 z późniejszymi zmianami )  zarządzam, co następuje: 

 

§ 1. 

 

W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta i Gminy Pacanów, stanowiącym 

załącznik do Zarządzenia Nr 143/19 Burmistrza Miasta i Gminy Pacanów z dnia  

30 grudnia 2019r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego dla Urzędu Miasta 

i Gminy Pacanów z późniejszymi zmianami, wprowadza się następujące zmiany: 

 

1. W Rozdziale II Struktura Organizacyjna Urzędu  § 10 otrzymuje brzmienie: 

 

„§ 10. 

W skład Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich wchodzą następujące 

stanowiska: 

 

1. Kierownik Referatu – Sekretarz Miasta i Gminy  

2. Pracownik ds. kadr i płac, 

3. Pracownik ds. obsługi Rady Miejskiej, 

4. Pracownik ds. organizacyjnych oświaty 

5. Pracownik ds. organizacyjnych 3 etaty 

6. Pracownik ds. obronnych i obrony cywilnej 

7. Informatyk 

8. Konserwator ½ etatu 

9. Sprzątaczki 2 etaty 

   10. Kierowca 1 etat”           

 

2. W Rozdziale III Zakres działania kierownictwa Urzędu Miasta i Gminy  

    Pacanów (burmistrza, zastępcy burmistrza, sekretarza, skarbnika) § 23 A     

    otrzymuje brzmienie:  

„§ 23 A 

Do zadań zastępcy burmistrza należy: 

1. Zastępowanie burmistrza w pełnym zakresie obowiązków w przypadku jego  

    nieobecności w pracy lub niemożności pełnienia przezeń obowiązków. 

2. Reprezentowanie gminy i urzędu na zewnątrz w zakresie ustalonym przez burmistrza. 

3. Prowadzenie spraw powierzonych przez burmistrza.” 

  



 

3. W Rozdziale IV Zakres działania poszczególnych referatów i komórek     

     organizacyjnych w § 27  dodaje się ust. 34 w brzmieniu: 

 

„34. Obsługa elektronicznego zarządzania dokumentami”. 

 

§ 2. 

  

Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Pacanów. 

 

§ 3. 

                                                               

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 września 2024r. z wyjątkiem § 1 ust.2,  

który wchodzi w życie z dniem 1 sierpnia 2024r. 

 

BURMISTRZ 

mgr inż. Krzysztof Eliasz 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


