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Nﬁdstawm art. 21 dst. 2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 hpca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r., nr 123 poz. 698 z péin.
zm.), zostata przeprowadzona w dniu 6 czerwca 2014 r. kontrola archiwum zakladowego
w Urzgdzie Gminy w Pacanowie przez Pana Grzegorza Skrzypka — starszego archiwiste
w Archiwum Panstwowym w Kielcach, w obecnogei Pani Anny Wirtek — inspektora do
spraw ewidencji ludnosci, osoby odpowiedzialnej za archiwum zakladowe Urzedu.

Z treSci przedlozonego protokélu z kontroli wynika, Ze nie caly zasob
przechowywane] w archiwum zakladowym dokumentacji zostal zewidencjonowany na
spisach zdawczo — odbiorczych, poza ewidencja pozostaje ok. 45,00 mb dokumentacji. Nie
przejgto Jeszeze do archiwum zakladowego wszystkich akt kat. ,A™ i ,,B”, ktére powinny
by¢ zarchiwizowane do konca 2013 r. Od 2011 roku dokumentacja jest skladana
w archiwum zakladowym bez ewidencji w postaci spiséw zdawczo-odbiorczych,
niezgodnie z zapisem rozdzialu 4 obowigzujace instrukcji archiwalnej wprowadzonej
rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 styeznia 2011 r. w sprawie instrukeji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacyi i
zakresu dziatania archiwow zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67). W archiwum
zakladowym Urzgdu znajduja si¢ materialy archiwalne, ktére podlegaja przekazaniu do
Archiwum Panstwowego w Kielcach

Na podstawie protokotu z kontroli ustalam nastepujace zalecenia pokontrolne:

1. Zobligowa¢ komorki merytoryczne do przekazania do archiwum zakladowego A segacy
wlasciwie przygotowanej dokumentacji whasnej wytworzonej do 2011 r. wlgcznie, #eevav 7
ze szczegdlnym uwzglednieniem materialéw archiwalnych. Dokumentacje nalezy
przekaza¢ w trybie okreslonym w § 63 instrukcji kancelaryjnej, a takze rozdziale 4
instrukcji - archiwalnej wprowadzonych wyzej wymienionym rozporzgdzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia I8 styeznia 2011 r. Jeden egzemplarz sporzadzonej Lk
ewidencji dla akt kategorii archiwalnej ,,A” (w postaci odrgbnych spisow zdawezo- 7 u
odbiorczych) prosze przesta¢ do celow stuzbowych do Archiwum Panstwowego
w Kieleach.

2. Sporzadzi¢ ewidencj¢ w postaci spisow zdawczo-odbiorczych dla dokumentacji 5 g\
przejetej po 2011 r. do archiwum zakladowego bez ewidencji.

3. Przekaza¢ do zasobu Archiwum Pafstwowego w Kielcach materialy archiwalne
Urzedu Gminy w Pacanowie z lat 1973-1990 (40 j. inw., ok. 1,20 mb) oraz pPiwvi*
Prezydium Powiatowej Rady Narodowe] w Busku Zdroju z 1952 roku (1 j. inw. ok.

0,01 mb), na mocy przepisu § 10 ust. 1 oraz w oparciu o przepisy § 13 — 17
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mzporz.qdzema Ministra Kultury 2z dnia 16 wrzesnia 2002 roku w sprawie

postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad

i trybu przekazywania materialow archiwalnych do archiwow panstwowych

(Dz. U. Nr 167 poz. 1375). Przed przekazaniem ww. materialow

archiwalnych nalezy je zabezpieczy¢ w teczkach wiazanych i pudiach archiwalnych P bk

sporzadzonych z tektury bezkwasowej. Termin i sposob przekazania materialow e

archiwalnych nalezy ustali¢ telefonicznie z Pania Iwong Kwiatkowskg -

Kierownikiem Oddziatu Przechowywania i Ewidencji Zasobu Archiwalnego

(tel. 41 260 53 11 w. 301).

4. Uporzadkowaé dokumentacje wywlaszczeniowa z lat 1981-1989 w ilosci 0,60 m.b.,
przechowywang w Referacie Inwestycji, Gospodarki Przestrzennej i Mienia 7 flude
Komunalnego zgodnie z § 62 i § 63 ust. 3 obowiazujacej Instrukeji Kancelaryjne,

a takze § 15 ust. 4 pkt 1 obowiazujacej Instrukcji Archiwalnej, stanowigcych

zalaczniki nr 1 i6 do ww. rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow zdnia

18 stycznia 2011 r. oraz sporzadzi¢ dla calej dokumentacji ewidencjg w postaci

spisow zdawczo-odbiorczych akt przekazywanych z komorki organizacyjnej do

archiwum zakladowego.

5. Przekazaé do zasobu Archiwum Pafstwowego w Kielcach uporzadkowang ww. ?ﬁl e felt
dokumentacje wywlaszczeniowg z lat 1981 - 1989 w ilosci 0,60 m.b. na mocy
przepisu § 10 ust. 1 oraz w oparciu o przepisy § 13 — 17 rozporzadzenia Ministra
Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 roku w sprawie pos't;p-:nwnuua z dokumentacija,
zasad jej klasyfikowania ikwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania
materialéw archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz. U. Nr 167 poz. 1375).

6. Rozwazyé¢ mozliwosé przeszkolenia pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie
archiwum zakladowego na kursie archiwalnym.

Realizacja ustalonych zalecen pokontrolnych jest mozliwa w terminie do dnia 28
lutego 2015 roku.

Prosz¢ o nadestanie w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma,
informacji o podjetych dzialaniach zmierzajacych do realizacji ustalonych zalecen
pokontrolnych. O wykonaniu zaleceri nalezy poinformowa¢ Archiwum Panstwowe
w Kielcach na pismie.
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Pani Iwona Kwiatkowska
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