Zarzadzenie Nr 175/13
Wojta Gminy Pacanéw
z dnia 30 grudnia 2013 roku

W sprawie: Powolania Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji
okresowej skladnikéw majatkowych Gminy Pacanéw na dzien 31 grudnia 2013 roku.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym / t.j. Dz. U. z 2001 roku Nr 142 p6z. 1591 z p6zn. zm./, art. 26 i 27 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci / t.j. Dz. U. z 2002 roku Nr 76 poz.694 z p6zn. zm./, oraz
Instrukcji dotyczacej gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i jej rozliczenia
oraz zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie wprowadzonej jako Zalacznik do
Zarzadzenia Wojta Gminy Pacanoéw Nr 181/09 z dnia 15 grudnia 2009 roku

Zarzadzam co nastepuje :
§1

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje okresowa sktadnikéw majatkowych Urzedu Gminy w
Pacanowie

§2

Powoluje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie :

1. Halina Pluta - Przewodniczaca Komisji
2. Anna Czekalska - Czlonek
3. Barbara Kobos - Czlonek
4. Maria Witek - Czlonek
5. Ewa Gmyr - Czlonek
6. Marianna Wojty$ - Czlonek
7. Alina Drab - Czlonek
8. Danuta Kawa - Czlonek
9. Aneta Wrdbel - Czlonek
10. Ewa Satora - Czlonek

11. Adam Gawlowski - Czlonek
12. Bogustaw Wlecial - Czlonek
13. Grzegorz Chrabgszcz - Czlonek

§3
Inwentaryzacjg nalezy objaé:
- Srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych
- grunty, inwestycje rozpoczete
- druki $cistego zarachowania
- naleznosci 1 zobowigzania
- materialy (cegla)

Z uwagi na nieistotne ilosci i warto$ci materiatow, ktdrych warto$¢ zostala zaliczona w koszty
bezposrednio przy zakupie oraz paliwa w samochodach stanowigcych wlasnos¢ gminy i
jednostek OSP, odstepuje si¢ od ich inwentaryzacji.




Dokonuj¢ podziatu jednostki na pola spisowe i ustalam zespoty spisowe do przeprowadzenia

§4

inwentaryzacji zgodnie z ponizsza tabela:

Lp Pola spisowe Zespoly spisowe Metoda inwentaryzacji
L. - grunty Anna Czekalska - w drodze weryfikacji poprzez
- inwestycje rozpoczete Barbara Kobos poréwnanie danych w ksiegach
Grzegorz Chrabaszcz rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentéw
2. - druki $cistego zarachowania |Marianna Wojty$ - Spis z natury
Alina Drab
Danuta Kawa
3. - §rodki pieniezne zgromadzone |Barbara Kobos -w drodze uzyskania
na rachunkach bankowych Maria Witek potwierdzenia salda
Aneta Wrobel
4. - naleznosci i zobowiazania Barbara Kobos w drodze weryfikacji poprzez
Ewa Gmyr poréwnanie danych w ksiggach
Aneta Wrobel rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentow
5 - materialy (cegla) Ewa Satora - Spis z natury
Adam Gawlowski
Bogustaw Wlecial

§5
Za przeprowadzenie i sporzadzenie protokotéw w drodze spisu z natury zgodnie pkt 2.5
odpwiada Przewodniczacy Komisji, natomiast za przeprowadzenie i sporzadzenie protokotow
w drodze weryfikacji poprzez poréwnania danych w ksiggach rachunkowych z danymi
wynikajgcymi z dokumentéw, oraz w drodze uzyskania potwierdzenia salda Skarbnik Gminy

§6

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku.

§7

Ustalam termin zakonczenia inwentaryzacji na dzien 31 stycznia 2014 r.

§8

Za rozliczenie inwentaryzacji odpowiada Skarbnik Gminy.

§9
Za wykonanie pozostatych postanowien Zarzadzenia odpowiada Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej, ktory do dnia 15 lutego 2014 r. sporzadza sprawozdanie z inwentaryzacji i
po zatwierdzeniu przez Wojta przekazuje go do ksiegowosci.
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