Zarzgdzenie Nr4572019
Burmistrza Miasta i Gminy Pacandw
z dnia 14.05.2019r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do rozstrzygniecia przetargu prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie

Preebudowa drogi gminnej nr 361054T Stupia domki od km (4016 do km 0+376 - etap 1

Na podstawie art. 19 ust, 2 i art, 21 ust, 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r, Prawo Zamowien
Publicznych (tj. Dz. U, z 2018r poz, 1986 ) zarzadzam co nastepuje:
g1
Powoluje komisje przetargowa w nastepujacym skladzie:
l. Grzegorz Chrabaszez — przewodniczacy komisji
2. Slawomir Woiniak — czlonek komisji
3. Dariusz Blach — czlonek komisji
§2

Zatwierdzam regulamin dziatania komisji przetargowej stanowiacy zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 45/2019 Burmistrza Miasta i Gminy Pacanow
z dnia 14.05.2019r.

REGULAMIN DZIALANIA KOMISI] PRZETARGOWEL.
dla zadania:

Przebudowa drogi gminnej nr 361054T Slupia domki od km 0+016 do km 0+376 - etap |
Tryb postepowania — przetarg nicograniczony, wartodé szacunkowa ponizej kwol okreilonych rozporzadzeniem Prezesa
Rady Minisirow na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo Zamowien Publicznych

g1
Regulamin pracy komisji przetargowej. zwany dalej . regulaminem”, okresla tryb pracy komisji przetargowej powolanej
na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz.
1986 z pozn. zm.) do rozstrzygniecia przetargu nieograniczonego na: Przebudowa drogi gminnej nr 361054T Slupia

domki od km 04016 do km 0-+376 - etap |

§2
. Kkomisja rozpoczyna dzialalnosc z dniem powolania.
1. Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny i obiektywny, kierujac sie
wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza | doswiadczeniem,
3. Crlonkowie komisji zobowiazani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnyeh przepisow oraz do
przestrzegania srczegotowyeh wymagan | zasad dotvezacych ochrony informac)i niejawnyeh okreslonych w
odrebnyveh preepisach.

4. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji,

5. Czlonkowie komisji dokonuja przyjecia swoich obowiazkow poprzez zlorenie oswiadczenia.

6. Oswiadeczenie, o ktorym mowa w ust. 3, zawiera takse zobowiazanie do zachowania poufnosci, bezstronnosei,
rzetelnosci i obiektywizmu w pracach komisji.

7. Oswiadczenia czlonkdw komisji stanowia integralna czesc dokumentacji postepowania

8. Komisja Przetargowa moze obradowac, gdy jest obecna, co najmniej polowa jej skiadu osobowego, a wszyvscy

czlonkowie zostali zawiadomieni o posiedzeniu.

9. W przypadku obecnodci mniej niz polowy czlonkow komisji jej preewodniczacy odracza posiedzenie i wyznacza
nowy termin.

10. Czlonek komisji nie zgadzajacy sig z przyjetym rozstrzyegnieciem komisji obowiazany jest do przedstawienia
pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktore dotacza sie do protokotu posiedzenia (jesli
zostal sporzadzony),

Il. Czlonkowie komisji, ktorzy nie brali udzialu w posiedzeniu komisji, potwierdzaja pisemnie zapoznanie si¢ z
ustaleniami komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje sig odpowiednio.
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I, Czlonkowie komis)i na podstawie art. 17 ust, 2 5k’fﬂd§ja pisemne odwiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,

o ktorych mowa w arl. 17 ust. | ustawy i przekazuja je przewodniczacemu komisji.

Odwiadczenie, o ktdrym mowa w ust, |, calonkowie komisji skladaja niezwlocznie po zakonczeniu sesji otwarcia

ofert, chyba #e okolicenodci uzasadniajace zlozenie tego odwiadczenia ujawnia si¢ na wezesniejszym elapie

postepowania o udzielenie zamowienia publicenego.

W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznodei, o ktorych mowa w art. 17 ust. | ustawy, czlonek komisji

obowiazany jest do ponownego zioZenia oswiadczenia, o ktorym mowa w pkt. 1.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci wymienionych

woart, 17 ust, | ustawy, celonek komisji obowiazany jest niezwlocznie wylaczyé si¢ # udziatu w postgpowaniu o

udzielenie zamdwienia publicznego, powiadamiajac o tym na pismie preewodniczacego komisji oraz kierownika

zamawiajacego, a w preypadku preewodniczacezo komisji — kierownika zamawiajacego.

4. W razie uzasadnionego podejrzenia, ze pomiedzy czlonkami komisji, a wykonawcami zachodzi relacja okredlona
woart. |7 ust.| pki. 24, czlonkowie komisji sa zobowiazani do zlozenia kierownikowi zamawiajacego lub osobie,
ktorej kierownik ramawiajaceso powiersyvt czynnosci w postepowaniu oswiadezenia, o ktdrym mowa wart, 17
ust. 2a,

5. Cazynnoici w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego podjete przez osobe podlegajaca wylaczeniu po
powzigciu przez nia wiadomosei o okolicenosciach, o Ktorych mowa w art, 17 ust. | ustawy, powtarza sig, #
wyjatkiem otwarcia ofert oraz innvch czynneosci faktyeznych nie wphywajacyeh na wynik postepowania.

6.  Postanowienie usi. 4 stosuje sie odpowiednio w przypadku nie zloZenia przez czlonka komisji oswiadczenia lub
ztorenia oswiadczenia nieprawdziwego,
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§4
. Komisja moie wnioskowad do kierownika jednostki zamawiajacej o powolanie bieglezo do wykonania
okreslonych w toku jej prac ceyvonosei, jereli do ich wykonania wymagane jest posiadanie wiadomosci
specjalnych.



2. Wniosek powinien zawieraé okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz szacowane kosety
wynagrodzenia bieglego. a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie kandydatury bieglego.

3. Biegli preedstawiaja swoje opinie na pismie, a na zadanie komisji moga uczestniczyé w jej pracach 2 glosem
doradczym.,

4, Postanowienia § 3 stosuje sie odpowiednio do bieghych.

§5
[. W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego komisja wykonuje w szczegolnosci
nastgpujace CZyNNoOsci:
l. dokonuje otwarcia ofert:

2. dokonuje badania i oceny ofert, wnioskow o dopuszezenie do udziatu w postepowaniu,

3. wnioskuje do kierownika jednostki zamawiajace] o zatwierdzenie werwania wykonawcedw do uvzupetnienia lub
wyjasnienia dokumentow wymaganych od wykonawedw lub do wyjasnienia tresci oferty.

4. wnioskuje do kierownika jednostki zamawiajacej o wykluczenie wykonawcow w przypadkach przewidzianych
ustawa;

5. wnioskuje do kigrownika jednostki zamawiajacej o odrzucenie ofert w przvpadkach przewidzianych ustawa;

6. przvgotowuje propozyveje wyboru oferty najkorzystniejszej bad# wnioskuje do kierownika jednostki zamawiajacej
o uniewaznienie postepowania,

7. dokonuje analizy wniesionych srodkdw ochrony prawnej oraz prredstawia kierownikowi zamawiajacego
rekomendacje dotvezaca odpowiedzi na odwolanie albo odpowiedzi na informacje o podjete] niezgodnie z
preepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosei;

8, przedstawia do kierownika jednostki zamawiajacej propozvcje w zakresie wnioskowania do wykonawcow o
przediuzenie terminu zwiazania oferta,

9. prezyzotowuje projekt informacji do wykonawedw o zawieszeniu biego terminu zwiazania oferta:

10, zamieszcza oghoszenie o udzieleniu zamowienia w Biuletynie Zamdwien Publicenyeh,

[I. Podczas sesji otwarcia ofert komisia wyvkonuje w szezegolnosei nastepujace czynnosei:

. bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie

zamawieni,

sprawdza, czy oferty nie zostaly uszkodzone lub otwarte;

sprawdza termin zlozenia ofert (date | godzine);

otwiera oferty, ktore zostaly zlokone w terminie;

odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wyvkonawcow, a takze sprawdza, czy oferty spelmiaja wymogi formalne

zgodnie z zapisami specyfikacji istothych warunkow zamowienia (SIWZ)

6. zwraca oferty zlozone po terminie, zgodnie z zasadami okredlonymi w art. 84 ust. 2 ustawy.

Czlonkowie komisji dokonuja indywidualnej oceny ofert wylacenie na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonyeh w

specyfikacji istotnych warunkdow zamowienia, po szezegolowym zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami bieghych

(jezeli byli powolani).
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§6
Komisja Przetargowa okresla, ktorzy z oferentow podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ustawy
Prawo zamowien publicznveh, oraz okresla, ktore z ofert podlegaja odrzuceniu zgodnie z zapisami art.89 ust. 1 tejze
ustawy,

§7
Komisja Przetargowa sprawdza czy w ofertach nie wystepuja oczywiste omylki pisarskie i rachunkowe ewentualnie je
poprawia i niezwlocznie zawiadamia o tym oferentow,

§8
Biorac udzial w pracach komisji czlonkowie komisji maja prawo w szczegdlnosci do;
dostepu do wszystkich dokumentow zwiazanvch z praca w komisji;
uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;
zetaszania preewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i problemow dotyvezacych funkcjonowania komisji;
wnioskowania o powolanie bieglego.
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§9
Do obowiazkow czlonka komisji nalezy w szczegdinosci:
uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;
preygotowywanie propozycji wyjasnien dotvezacyeh specyfikacji ihlL‘llt’l}Lh warunkow zamowienia;
badanie i ocena ofert, wnioskow o dﬂpur.?c?eme do udzialu w postgpowaniu,
zlodenie oswiadczen zgodnie z art. 17 ust. 2 i 2a  w zakresie okredlonym w art. 17 ust. | ustawy oraz
oéwiadezenia, o ktorym mowa w § 2 ust, 3 rtgulaminu.
[l. Do obowiazkaw czlonka komisji, me bedacezo preewodniczacym ani sekretarzem komisji, nalezy w szezegolnosci:

T
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wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z § 8 ust. 1§ 2 regulaminu, w tym zadan wyznaczonych przez
przewodniczacego komisji;

niezwloczne informowanie preewodniczacezo komisji o okolicznosciach, ktore uniemozliwiaja udziat w pracach
komisji,

§ 10

Do obowiazkow przewodniczacego komisji, poza obowiazkami wskazanymi w § 8 regulaminu,  nalezy
w szezegolnosei:

[
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przywitanie oferentow i zamkniecie czedci jawnej Komisji Przetargowej,

organizowanie prac komisji, w fym wyznaczanie terminow posiedzen oraz zapewnienie sprawnego przebiegu
wykonywanych zadan,

odebranie od czlonkow komisji pisemnych oswiadczen w zakresie okreslonym w art. 17 ust. | ustawy oraz
oswiadczen, o ktorych mowa w §2 ust. 5 regulaminu i whaczenie wskazanych oswiadczen do dokumentacji
postepowania;

wnioskowanie do kierownika jednostki zamawiajacej o odwotanie czlonka komisji, kiory nie zlozyl oswiadczenia
o braku zaistnienia okolicznodci, o ktoryeh mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo zloizyl oswiadezenie o zaistnieniu
okolicznosci, o kiorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo zlozyl nieprawdziwe odwiadezenie o braku zaistnienia
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. | ustawy, a takze o odwolanie cztonka komisji z innyvch
uzasadnionych powodow;

w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika jednostki zamawiajace] o rawieszenie dziatania komisji do czasu
wylaczenia cztonka komis)i lub do ceasu wyjasnienia sprawy;

podzial prac preydzielanveh cztonkom komis)i;

informowanie kicrownika jednostki zamawiajace] o przebiegu prac komisji, w tvm o istotnych problemach
zwiazanych z pracami komisji;

przedkladanie kierownikowi zamawiajacego projekidw pism. w szezegdlnosci w  sprawie: wykluczenia
wykonawey, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewa#nienia postepowania;

nadzorowanie prowadzenia dokumentac)i postepowania przez sekretarza komisji:

nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji postgpowania.

Przewodniczacy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie odpowiednich dokumentow
kierownikowi jednostki zamawiajacej, wykonawcom, a tak#e za zamieszczenie ich w Biuletynie Zamowien
Publicznych, na stronie internetowej i w siedzibie zamawiajacego,

Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec osob trzecich.
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Do obowiazkow sekretarza komisji naledy w szczegdlnosci:
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udokumentowanie czyvnnosci komisji, w tvm sporzadzenie protokolu postepowania wraz z zalacznikami:
sporzadzanie protokotaw z posiedzen komisji;

udzial w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi | wystapien zwiazanych z prowadzonym postepowaniem;
przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawa;

czuwanie nad prawidlowym wypelnianiem dokumentacji postepowania przez czlonkow komisji;

odpowiadanie za dokumentacje dotyczaca prowadzonego postepowania, przechowywanie ofert oraz wszelkich
innych dokumentow swigzanych z postepowaniem;

przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:

a. udostepnienia jej wykonawcom oraz bieghym:

b. przekazania wlasciwyvm organom prowadzacym postepowania wyjasniajace lub kontrole;

¢. dokonania jej archiwizacji.

§12
Preewodniczacy komisji preekazuje kierownikowi jednostki zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny protokol
postepowania wraz z zalacznikami.
W preypadku ziozenia przer Wykonawce w terminie  przewidzianym do wniesienia odwolania informacji o
podietej prees samawiajacego czynnosci niezgodnej 7 preepisami ustawy lub zaniechaniu przez niego czynnosci
do Ktorej jest zobowiazany na podstawie ustawy i uznania przer Zamawiajacego zasadnosci przekazane)
informacji komisja powtarza ceynnosci albe dokonuje czyvnnodei zaniechangj informujac o tym Wykonaweow
W przvpadkach wniesienia odwolania Komisja Przetargowa prowadzi dalsze postepowanie na zasadach
okreslonvch dziale V1 ustawy PZP.
Komisja konczy dziatanie z chwila wvkonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, co stanowi podsiawe do zatwierdzenia protokolu postepowania przez kierownika zamawiajacego.
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Prace Komisji Preetargowe] zatwierdea Burmistrz M?asm i Gminy Pacandw .



Podpisy czionkdw komisji:
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