Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 131/2011 Wéjta Gminy Pacanéw
z dnia 26.09.2011r.

REGULAMIN DZIAELANIA KOMISJI PRZETARGOWEJ

dla zadania pn.: ,,Dowdz uczniow do szkét podstawowych i gimnazjalnych na terenie Gminy Pacandw w roku
szkolnym 2011/2012”

Tryb postepowania — przetarg nicograniczony, wartod¢ szacunkowa ponizej kwot okreslonych rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych

§1.

Regulamin normuje dziatanie Komisji Przetargowej.

§2.
Komisja Przetargowa moze obradowa¢, gdy jest obecna, co najmniej polowa jej skiadu osobowego, a wszyscy
cztonkowie zostali zawiadomieni o posiedzeniu przynajmniej z jednodniowym wyprzedzeniem.

§3.
1. Komisja dokonuje otwarcia ofert w terminie i miejscu okre§lonym w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.
2. Pracami Komisji Przetargowej kieruje jej przewodniczacy.

§4.
Przewodniczacy Komisji Przetargowej, w szczegdlnosci:
przewodniczy obradom Komisji Przetargowej,
organizuje obrady Komisji Przetargowej,
instruuje czfonkéw Komisji Przetargowej o ustawowych wymaganiach udzielenia zamdwien publicznych,
zwoluje zebrania Komisji Przetargowej z inicjatywy wiasnej, Woijta lub cztonka Komisji Przetargowej,
nadzoruje prace Sekretarza Komisji.
wnioskuje o zgode na korzystanie z opinii biegtych (ekspertow)
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§5.

Sekretarz wybierany jest sposréd cztonkéw Komisji Przetargowej.

2. Sekretarz Komisji Przetargowej w szczegélnosci wykonuje czynnosci obstugowo-biurowe na rzecz Komisji
Przetargowe;j.
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§ 6.
W przypadku, gdy Przewodniczacy lub sekretarz Komisji Przetargowej nie moga petni¢ swoich funkcji, Komisja
wybiera na czas okreslony lub do zakoriczenia postgpowania cztonkdw, ktérzy beda petni¢ te funkcje.

§7.

1. Cztonkowie Komisji musza przestrzega¢ w trakcie wykonywania swych czynnoéci wszystkich obowiazujacych
przepiséw prawa, a w szczegolnosci obowiazujacej ustawy Prawo zamo6wien publicznych (PZP).

2. Cztonkowie Komisji nie moga, bez zgody przewodniczacego, ujawniac zadnych informacji zwiazanych z pracami
Komisji, w szczegblnosci z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.

3. Jezeli w zwiazku z praca Komisji jej cztonek otrzymuje polecenie, ktére w jego przekonaniu jest niezgodne z
prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny powinien przedstawi¢ swoje spostrzezenia
przewodniczacemu.

4. Czlonkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentoéw zwiazanych z praca Komisji, w tym do ofert,
zalacznikéw, wyjasnien zlozonych przez oferentéw, opinii bieglych.

5. Cztonkowie komisji sa odpowiedzialni za przeprowadzenie zgodne z prawem postgpowania przetargowego, oraz
za przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego najkorzystniejszej oferty.

§ 8.
Przewodniczacy Komisji przedstawiajac jej sktad informuje o:
- postgpowaniu ktorego dotyczy posiedzenie,
- miejscu i terminie ogloszenia postgpowania,
- miejscu i terminie skladania ofert,
- liczbie ofert, ktére wplynely w wyznaczonym terminie oraz stwierdza nienaruszalno$c¢ kopert zawierajacych oferty,
- kwocie jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia



§9.
Przewodniczacy otwiera oferty, podajac do odnotowania w protokole nazwe i adres wykonawcy, cene oferty, oraz
informacje dotyczace terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci w przypadku, gdy sa one
kryteriami oceny ofert. Przyjmuje na pi$mie o$wiadczenia zglaszane przez oferentéw.

§ 10
1. Komisja nie otwiera ofert, ktére wplynety po terminie skiadania ofert wyznaczonym w specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia (SIWZ).
2. Oferty te sg zwracane oferentom bez otwierania po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

§11.
Przewodniczacy dzigkuje za przybycie oferentom i zamyka czg$¢ jawna Komisji Przetargowej.

§12.
Cztonkowie Komisji Przetargowej skladaja o§wiadczenia, wynikajace z art.17 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§13.
Komisja Przetargowa sprawdza, czy oferty speiniaja wymogi formalne zgodnie z zapisami specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia (SIWZ).

§ 14,
Komisja Przetargowa okresla, kt6rzy z oferentéw podlegaja wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2
ustawy Prawo zaméwien publicznych, oraz okresla, ktére z ofert podlegaja odrzuceniu zgodnie z zapisami art.89 ust. 1
tejze ustawy.

§ 15.
Komisja Przetargowa sprawdza czy w ofertach nie wystepuja oczywiste omylki pisarskie i rachunkowe ewentualnie je
poprawia i niezwlocznie zawiadamia o tym oferentéw.

§16.
Komisja Przetargowa dokonuje oceny ziozonych, nieodrzuconych ofert zgodnie z kryteriami opisanymi w SIWZ.
Komisja wskazuje oferte najkorzystniejsza sporzadzajac protokét z postgpowania, ktéry nastepnie przedstawia do
zatwierdzenia Wéjtowi Gminy.
3. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Komisja moze zada¢ od oferentéw ztozenia wyjasnien dotyczacych
tre$ci zlozonych przez nich ofert.
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§17.
Wszelkie informacje uzyskane przez cztonkéw Komisji Przetargowej podczas pracy w Komisji lub na zlecenie Komisji
sa objete tajemnica stuzbowa.

§ 18.
Prace Komisji Przetargowej zatwierdza Wjt Gminy.

Regulamin Komisji Przetargowej zatwierdzam:

Podpisy cztonkéw komisji:

1. Przewodniczacy Komisji........Z.. 50007

2. Cztonek Komisji ........... -0

3. Czonek KomlSJlgz(‘LuNMQ



